
 

       
 

 

แผนการสอน/แผนจัดการเรียนรู้  หน่วยที่    3  

วิชา   2204-2103  โปรแกรมตารางค านวณ  สอนครั้งที่  4-5  
ชื่อหน่วย   การใช้สูตรและฟังก์ชันพ้ืนฐาน  รวม    8  คาบ 

 ชื่อเรื่อง    

หัวข้อการเรียนรู้ 
1. ความรู้ในการใช้สูตรค านวณค่า 
2. การใช้ฟังก์ชัน if ตรวจสอบเงื่อนไข 
3. การใช้ฟังก์ชันนับจ านวน และหาผลรวมแบบมีเง่ือนไข 
4. เทคนิคการใช้งานสูตรและฟังก์ชัน 

จุดประสงค์การสอน/การเรียนรู้ 
จุดประสงค์ทั่วไป 

เพ่ือให้มีความรู้ความเข้าใจในการใช้สูตรและฟังก์ชันพ้ืนฐาน ในโปรแกรม Microsoft Excel 
จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 

1. ใช้สูตรใน Excel ได้อย่างถูกต้อง 
2. ใช้ฟังก์ชัน if ตรวจสอบเงื่อนไขได้อย่างถูกต้อง 
3. ใช้ฟังก์ชันนับจ านวนและหาผลรวมแบบมีเง่ือนไขใน Excel ได้ถูกต้อง 
4. ตอบค าถามเกี่ยวกับเทคนิคการใช้งานสูตรและฟังก์ชันอย่างถูกต้อง 

สมรรถนะอาชีพที่พึงประสงค์ 
ใช้สูตรและฟังก์ชันพื้นฐานของโปรแกรม Microsoft Excel ในการค านวณค่าบนแผ่นงาน 

การบูรณาการตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง 
1) ความพอประมาณ :  ตรวจความพร้อมของเครื่องคอมพิวเตอร์ก่อนเรียน และปิดเครื่อง 

เก็บเก้าอ้ีนั่งให้เรียบร้อยหลังเลิกเรียน เพื่อความเรียบร้อยและประหยัด  
2) การมีเหตุผล :  ฝึกการคิดอย่างมเีหตุผล จากการสร้างงานตามใบงานและท าแบบทดสอบ 
3) การมีภูมิคุ้มกันในตัวเอง : ฝึกการค้นคว้าหาความรู้จากเพ่ือน และระบบอินเทอร์เน็ต 

เพ่ือแก้ปัญหาในแบบฝึกปฏิบัติ และใบงาน 



 

       
 

สาระส าคัญ 

งานที่สร้างด้วยโปรแกรม Microsoft Excel ส่วนใหญ่จะเป็นงานที่เกี่ยวกับการค านวณค่า 
ดังนั้นเราจึงจ าเป็นต้องรู้วิธีการใช้สูตรและฟังก์ชัน เพ่ือช่วยให้สร้างงานได้อย่างถกูต้อง รวมทั้งสามารถ 
น าฟังก์ชันต่างๆ ของ Excel มาช่วยในการสร้างงานได ้

สาระการเรียนรู้ 
1. ความรู้ในการใช้สูตรค านวณค่า 

1.1 ตัวด าเนินการ 
1.2 ล าดับการค านวณ 
1.3 การอ้างอิงต าแหน่งเซลล์ 
1.4 การแก้ไขสูตร 

2. การใช้ฟังก์ชัน if ตรวจสอบเงื่อนไข 
3. การใช้ฟังก์ชันนับจ านวน และหาผลรวมแบบมีเง่ือนไข 

3.1 ฟังก์ชันนับจ านวน (Count) 
1) ฟังก์ชัน Count() นับจ านวนข้อมูลที่เป็นตัวเลข 
2) ฟังก์ชัน CountA() นับจ านวนข้อมูล  
3) ฟังก์ชัน CountBlank() นับจ านวนช่องว่าง  

3.2 ฟังก์ชันนับจ านวนตามเงื่อนไข (Countif) 
3.3 ฟังก์ชันหาผลรวมตามเงื่อนไข (Sumif) 

4. เทคนิคการใช้งานสูตรและฟังก์ชัน 
4.1 การคัดลอกสูตรและฟังก์ชัน 
4.2 ข้อผิดพลาดในการใช้สูตร 
4.3 การแทรกฟังก์ชันโดยใช้ตัวช่วย 
4.4 การค านวณข้ามแผ่นงาน 

 

ส่ือประกอบการเรียน-การสอน 
1. หนังสือประกอบการเรียน วิชา โปรแกรมตารางค านวณ ของส านักพิมพ์ศูนย์ส่งเสริมอาชีวะ 
2. เครื่องฉายภาพ Projector 
3. ระบบอินเทอร์เน็ตภายในห้องเรียน 
4. หนังสือส าหรับการค้นคว้า และเอกสารความรู้ในห้องเรียน 

  



 

       
 

 
กิจกรรมการเรียนรู้ 

1. ผู้สอนสาธิตตัวอย่างงาน โดยให้ผู้เรียนปฏิบัติตามเพ่ือสร้างความเข้าใจ 
2. ผู้เรียนฝึกปฏิบัติกิจกรรมต่าง ๆ ตามหนังสือประกอบการเรียน ดังนี้ 

1) การค านวณเกรดเฉลี่ยด้วย Excel 
2) การสร้างตารางเงินเดือนด้วย Excel  
3) การรวมข้อความด้วย Excel 
4) การค านวณก าไร-ขาดทุนด้วยฟังก์ชัน IF  
5) การตรวจสอบการเข้าท างานด้วยฟังก์ชัน IF 
6) ตารางบันทึกสุขภาพของพนักงาน  
7) ตารางแสดงผลการแข่งขันกรีฑา  
8) ตารางบันทึกผลการท างานของพนักงาน-รายสัปดาห์  
9) รายงานข้อมูลพนักงาน 

10) รายงานการจ่ายเงินเดือนพนักงาน 
3. ผู้สอนประเมินผลกิจกรรมตามตัวชี้วัดในแบบประเมินงาน และการตอบค าถาม 
4. ผู้สอนและผู้เรียนร่วมกันสรุปความรู้ที่ได้จากการเรียน 
5. ผู้เรียนท าแบบทดสอบท้ายบทเรียน 

หลักฐานการเรียนรู้  
1. ข้อมูลการท ากิจกรรมการเรียนรู้ 
2. คะแนนแบบฝึกหัดท้ายบทเรียน 

การประเมินผลการเรียนรู้ 
- การสังเกตพฤติกรรมระหว่างเรียน 
- การใช้ค าถามตรวจสอบความรู้ 
- การท ากิจกรรมการเรียนรู้ 
- การท าแบบฝึกหัดท้ายบทเรียน 

 
กิจกรรมเสนอแนะ/งานที่มอบหมาย 

การแบ่งกลุ่มท ากิจกรรมการเรียนรู้ ตามกิจกรรมในหนังสือประกอบการเรียน 

 
เอกสารอ้างอิง 

โกมล ศิริสมบูรณ์เวช. โปรแกรมตารางค านวณ : ส านักพิมพ์ศนูย์ส่งเสริมอาชีวะ. 2560 

 


